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Circular No. @ © 8
San Juan de Pasto, agosto 10 de 2017

Para:
SUPERVISORES DE CONTRATOS Y CONVENIOS DE LA SECRETARIA MUNICIPAL DE SALUD.

Asunto: instrucciones para contratacion segun restricciones establecidas en la ley de
garantias electorales.

En aras de cumplir con lo establecido en la circular 006 sobre ley de garantias
electorales emanada por el Despacho del Sefior Alcalde, ademds de la 021 del 17 de
julio el presente afio, me permito informarles el cronograma establecido en esta
Secretaria para ejercer la confratacién 2018 el cual se deberd aplicar sin excepcién
alguna.

CONTRATACION Y CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS. (contratacion directa)

De julio 24 hasta 3 de agosto de 2017 se revisardn y modificardn 1os proyectos de la
Secretaria Municipal de Salud vigencia 2018.

Del 04 de agosto hasta el 10 de agosto de 2017, los supervisores de cada proyecto
deberdn entregar a la subsecretaria de Planeacion y Calidad los proyectos vigencia
2018 para su revision y posterior envio a la Oficina de Planeacién Institucional para la
aprobacién pertinente.

Del 18 de septiembre hasta el 29 de septiembre de 2017, se desarrollard en cada
dependencia los procesos precontractuales de acuerdo a los planes de accién y
proyectos aprobados por la Oficina de Planeacion Institucional radicando en la Oficina
Juridica todos los documentos necesarios para la realizacion de los contratos y
convenios.

29 de septiembre de 2017 deberdn estar aprobadas Ias vigencias futuras necesarias
para contratos y convenios interadministrativos vigencias 2018, para lo cual se deberd
elaborar el proyecto de acuerdo y presentarlo al Consejo Municipal oportunamente.
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Del 02 de octubre al 13 de octubre de 2017 la oficina de confratacion de la Secretaria
Municipal de Salud se encargard de redlizar todo el irédmite contractual
correspondiente.

30 de octubre de 2017 todos los contratos y convenios interadministrativos deberdn
estar legalizados.

11 de noviembre de 2017 entregar la informacién a Contraloria Municipal Sobre todo el
proceso de contratacion.

CONTRATOS BAJO MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA (OPS Y ARRENDAMIENTOS)

De julio 24 hasta 3 de agosto de 2017 se revisardn y modificardn los proyectos de la
Secretaria Municipal de Salud vigencia 2018.

Del 04 de agosto hasta el 10 de agosto de 2017 los supervisores de cada proyecto
deberdn entregar a la Subsecretaria de Planeacidon y Calidad los proyectos vigencia
2018 para su revisidn y posterior envio a la Oficina de Planeacién Institucional para la
aprobacidn pertinente. '

Septiembre 18 a octubre 31 de 2017, elaborar listado final y completo de contratistas
por dependencia para la vigencia 2018 que serd avalado por Despacho del Senor
Alcalde.

Del 01 de noviembre al 17 de noviembre de 2017, cada dependencia desarrollard los
procesos precontractuales de acuerdo al listado de contratistas aprobado por
Despacho y radicard en la Oficina Juridica toda la documentacion requerida para
redlizar la contratacién incluyendo el registro de hoja de vida actualizado del SIGEP
expedido por el DACP, excepto el certificado de disponibilidad presupuestal y el paz y
salvo municipal.

El 02 de enero de 2018 cada supervisor deberd solicitar a la Subsecretaria de
planeacién y calidad los certificados de disponibilidad presupuestal e imprimir el paz y
salvo municipal de cada contratista aprobado por el despacho; ademds la oficina de
Contratacién de la Secretaria de Salud remitird la informacidén para la elaboracion de
las minutas de contrato de prestacion de servicios al DACP.

El 03 de enero de 2018 los contratistas deberdn comprometerse a firmar el contrato y el
acta de inicio sin excepcidn alguna, teniendo en cuenta que para quien no lo haga
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en este dia, la oficina de contratacién no remitird la documentacién al DACP para la
legalizacién del contrato.

El 08 de enero de 2018 la oficina de contratacién de la Secretaria Municipal de Salud
remitird al DACP toda la documentacién para la legalizacién de los contratos.

Cabe resaltar que toda documentacién radicada posterior a la fecha sefialada para
cada trdmite en esta circular no serd tomada en cuenta.

Agradeciendo la atencidn prestada.

Proyecté: Diana C. Mosquera Calonge. Abogada kpntratista S.M.S.’\'»Q
Revisd: Eden Melo Quetama.- Asesor Juridico S.M.
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